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e 研修管理機能 運用チェック・テーマ対象者設定作成 

社員マスタより運用チェック・テーマに運用チェック対象者を個別に選択して割り
当てます。 
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あらかじめ定義しておいたグループ（例 2014年新入社員）に社員マスタよりグ
ループメンバーとして登録しておく。 
運用チェック・テーマにクループを適用することでグループメンバーを運用チェッ
ク対象者として登録することができます。 

3 運用チェック・テーマには社員マスタより自由に対象者を追加、削除することがで
きます。 

e 研修では 先に登録済の社員マスタより運用チェック・テーマに対
象者を簡単に登録することができます。 
 
あらかじめグループに社員マスタよりメンバーとして登録しておくと
運用チェック・テーマにグループを適用することで簡単に対象者登録
できます。 
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機能 e 研修管理機能ＬＯＧＩＮ画面（ＰＣ環境用） 

説明 

 

■ e研修学習管理システムにＬＯＧＩＮします。 
・ブラウザはInternet Explorer7～11、Google Chrome、Firefox、

Opera、Safari（Win版）に対応しています。  

e 研修管理機能ＬＯＧＩＮ画面 

当社から通知された契約済ＵＲＬを指定します。 
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当社から通知された管理者用「ユーザーＩＤ」を指定します。 

3 当社から通知された管理者用「パスワード」を指定します。 

4 「ログイン」ボタンをクリックすると「e研修メニュー」画面に移動します。 



機能 e 研修メインメニュー（e 研修設定タブ） 

説明 

 

■運用チェック・テーマ設定 
 ・テーマを定義（テーマ名、実施期間、使用機能の選択等）します。 
■運用チェック・コンテンツ設定 
 ・テーマに資材（インシデントレポート、チェックリスト、 
 理由・意見）を設定します。 
■運用チェック・対象者設定 
 ・テーマに「社員マスタ」に登録した社員より対象者を割り当てます。 
■運用チェック・実施管理 
 ・ＰＤＣＡ運用チェックの実施状況を管理します。 
■運用チェック履歴参照 
 ・運用チェックの実施履歴を参照できます。 

e 研修メインメニュー 
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運用チェック・対象者設定（テーマ一覧）画面に移動します。 1 



機能 運用チェック・対象者設定（テーマ一覧） 

説明 

 

■運用チェック・テーマチェック対象者を割り当てます 
 ・社員マスタよりより運用チェック・テーマに対象者を割り当てます。 
 

運用チェック・対象者設定（テーマ一覧） 
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運用チェック・対象者設定（テーマ一覧） 画面 

運用チェック・対象者を割り当てる運用チェック・テーマを一覧表示します。 
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アイコンをクリックすると「運用チェック・テーマ設定」画面に移動します。 1 
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アイコンをクリックすると「運用チェック・対象者設定（対象者一覧）」画面に移
動します。 

2 

運用チェック・テーマ対象者は社員マスタの登録社員より選択します。 
運用チェック・テーマに対象者を設定する場合は先に社員マスタに登録してください。 

運用チェック・対象者設定（テーマ一覧） 



機能 運用チェック・対象者設定（対象者一覧） 

説明 

 

■運用チェック・テーマに割り当てた対象者を一覧表示 
  
 

運用チェック・対象者設定（対象者一覧） 
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運用チェック・対象者設定（対象者一覧） 画面 

運用チェック・テーマの実施対象者を一覧表示します。 
運用チェック・テーマ対象者を解除（実施対象から外す） 
することができます。 



 
「解除」ボタンをクリックすると一覧表示されている「対象者」の選択状態を全て
解除することができます。 
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キーワードで検索することができます。 
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チェックを入れた行の対象者が運用チエックテーマからの一括解除の対象となりま
す。 

4 

クリックした行の対象者が運用チエックテーマの解除の対象となります。 

「一括解除」ボタンをクリックするとチェックを入れた行の対象者を解除します。 
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「選択」ボタンをクリックすると一覧表示されている「対象者」を全て選択状態に
することができます。 
 

 

運用チェック・対象者設定（対象者一覧） 
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「グループ適用一覧」画面に移動します。（事前に登録しておいたグループのメン
バーを一括してテーマの対象者として登録することができます） 
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対象者登録状況を「登録完了」に設定します。 3 

対象者登録状況を「準備中」に設定します。 

3 

運用チェック・対象者設定（テーマ一覧） 

4 

「運用チエック対象候補一覧」画面に移動します。 1 
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運用チェック・対象者設定（対象者一覧） 



機能 運用チェック対象候補者一覧 

説明 

 

■運用チェック対象候補者一覧を表示します 
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運用チェック対象候補者一覧 

運用チェック対象候補者一覧 画面 

運用チェック対象候補者一覧表示します。 
運用チェック対象候補者は運用チェック・テーマに参加していない社員マ
スタの登録社員残り全てが対象となります。 
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「一括登録」ボタンをクリックするとチェックを入れた行の「対象候補者」を運用
チェック・テーマに追加します。 
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チェックを入れた行の対象者が運用チェック・テーマの一括登録の対象となります。 

「追加」アイコンをクリックした行の対象者が運用チェック・テーマ追加の対象と
なります。 

 
「解除」ボタンをクリックすると一覧表示されている「対象候補者」の選択状態を
全て解除することができます。 
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「選択」ボタンをクリックすると一覧表示されている「対象候補者」を全て選択状
態にすることができます。 
 

 

運用チェック対象候補者一覧 



機能 グループ適用一覧 

説明 

 

■グループ適用一覧を表示します 
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グループ適用（一覧） 

グループ適用一覧 画面 

運用チェック・テーマに適用可能なグループを一覧表示します。 
選択したグループを「グループ適用」するとグループに所属するメンバー
が運用チェック・テーマの実施対象者となります。 
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グループ適用（一覧） 

1 2 

1 選択した行のグループが一括適用の対象となります。 

3 

2 「グループメンバー確認」画面に移動します。 

3 
「グループ適用」ボタンをクリックすると選択した行のグループが運用チェック・
テーマの実施対象者として一括適用されます。 



機能 グループメンバー一覧 

説明 

 

■グループメンバーを一覧表示します 
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グループメンバー一覧画面（一覧） 

グループメンバー一覧 画面 

グループのメンバーを一覧表示します。 
グループに所属するメンバーを確認することができます。 
 
グループの登録に関しては「操作説明書【管理者機能】（マスタ設定・サ
ポート編）を参照してください。 
 


