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機能 e 研修管理機能ＬＯＧＩＮ画面（ＰＣ環境用）

説明 ■ e研修学習管理システムにＬＯＧＩＮします。
・ブラウザはInternet Explorer7～11、Microsoft Edge、Google Chrome、

Firefox、Opera、Safari（Win版）に対応しています。

e 研修管理機能ＬＯＧＩＮ画面

当社から通知された契約済ＵＲＬを指定します。
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当社から通知された管理者用「ユーザーＩＤ」を指定します。

3 当社から通知された管理者用「パスワード」を指定します。

4 「ログイン」ボタンをクリックすると「e研修メニュー」画面に移動します。



機能 e 研修メインメニュー（e 研修運用タブ）

説明 ■ 研修コース設計
・研修コースを定義（コース名、期間、使用機能の選択等）

■ 研修コース教材設定
・研修コースに教材（教育テキスト、テスト問題）を設定します。

■ 研修コース受講者設定
・研修コースに「社員マスタ」に登録した社員より研修受講者を

割り当てます。
■ 研修コース運用管理
・研修コースの実施状況を管理します。

■ 研修履歴参照
・研修コースの実施履歴を参照することができます。

e 研修メインメニュー
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研修履歴参照画面に移動します。1
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機能 研修履歴参照（受講者一覧）

説明 ■研修履歴を参照可能な受講者一覧を表示します
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研修履歴参照（受講者一覧）

研修履歴参照（受講者一覧）画面



2

5

メンバーが受講した研修コース数とコース修了数を表示します。

「人型」のアイコンをクリックすると選択したメンバーの研修履歴参照画面に移動
します。

研修履歴参照（受講者一覧）
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機能 研修履歴参照（研修コース一覧）

説明 ■メンバーの研修コース受講状況一覧を表示します
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研修履歴参照（研修コース一覧）画面

研修履歴参照（研修コース一覧）
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「人型」アイコンをクリックすると研修コース受講者情報画面に移動します。

「印刷」アイコンをクリックすると合格時のテスト結果を印刷します。
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3 「印刷」アイコンをクリックすると提出レポートを印刷します。

4 「印刷」アイコンをクリックするとアンケート結果を印刷します。



機能 研修コース受講者情報

説明 ■研修コースの受講者のテスト受験状況を個別表示します。
・非常時には回答を修正することもできます。
・インターネット環境の無い教育受講者の確認試験結果を取り込むことが
できます。
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研修コース受講者情報

選択した研修コースの受講者の受講詳細情報を表示します。

研修コース受講者情報 画面
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「印刷」アイコンをクリックした行の試験結果（テスト不合格含む）を印刷します。

研修コース受講者情報

受講者のテスト回答状況を一覧表示します。（問題が20問の例 回答○×式）
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「選択」ボタンをクリックすると一覧表示を全て選択状態に設定します。

「解除」ボタンをクリックすると一覧表示の選択状態を全て解除します。
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選択した行のテスト結果を一括削除します。

「削除」アイコンをクリックした行のテスト結果を削除します。

選択した行がテスト一括削除の対象となります。
（不合格時の試験結果を削除できます）

5

A B

A

B



1

2 3

2

3

9

「回答修正」ボタンををクリックすると回答を修正します。

研修コース受講者情報

チェックボックスを選択した行のテスト結果が回答修正の対象になります。
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②で選択した第ＸＸ問目を「×」に直すか「〇」に直すか選択します。

選択した第ＸＸ問目がテスト結果が回答修正の対象になります。

5



1

2

2

10

研修コース受講者情報

1

「EXCEL一括登録」ボタンをクリックするとEXCELオフライン受講者「テスト問題」
ファイルを読み込みます。試験実施時間は10分で設定されます。

ファイル選択ダイアログよりオフラインで問題回答した受講者の「テスト問題」ファ
イルを指定してください。

Excelオフライン受講
者テスト問題ファイル

3

3
Excelオフライン受講者提出問題ファイルを直接ドラッグ＆ドロップで読み込むこと
ができます。
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研修コース受講者情報

1

「レポートオフライン登録」ボタンをクリックすると「レポートオフライン登録」画
面を表示します。

3

3 「レポートオフライン登録」ボタンをクリックすると②に記入した内容を登録します。

オフライン受講者の提出レポートを代行記入します。
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4 「印刷」ボタンをクリックするとレポートを印刷します。
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研修コース受講者情報
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受講者からの質問が表示されます。

①を最新に更新します。

受講者からの質問を障害報告として登録して当社のサポートに報告します。

受講者への回答を送信します。

質問Qと回答Aに普遍性がある場合を「Q・A 」に登録することができます。

受講者への回答を記述します。
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「テキスト購読回数」には研修用テキストを通読した回数を指定してください。

研修コース受講者情報
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「実施日」はテストに回答した日を「YYYY-MM-DD」形式で指定してください。

Excelオフライン受講者「テスト問題」ファイル
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「問題パターン」は変更しないでください。自動採点が出来なくなります。

「氏名」テスト回答者の氏名を記入してください。

5
「回答」欄に問題の設問が正しい（〇）か間違い（Ｘ）か判定して記入してくださ
い。

Excelオフライン受講者「テスト問題」ファイルは研修コース教材
設定機能のテスト問題出題パターン画面より自動作成することが
できます。


